
Google Classroom の使い方～pdf の課題の提出編～ 

 

 

【はじめに】 

 各科目から課題や資料が随時更新されると思います。更新されている

かどうか、こまめにページを確認してください！ 

 また、課題の提出については科目によって異なる場合があります。こ

こでは「pdf」のファイルに「直接書き込んで」提出をする場合の方法を

説明します。この方法は「スマートフォン」で行うことが前提です。 

 

手順 1.授業のページを開くと、更新情報が一覧で出ています。その中から課題をタップ 

 

このように、クラスのトップページでは

更新情報が一覧となっています。 

こまめにチェックしてくださいね！ 

 

 なお、下にフリックして更新しないと、

情報が更新されないことがありますので

注意してください！ 

 

（ページ最下部の「授業」をタップする

と、授業情報のみ出すこともできます） 

こちらをタップして、課題のページを開

く 

（ここではまだファイルを開かないで

ください！） 

 



手順 2.開くと ①課題のタイトル  ②課題の説明 ③提出期限 ④添付ファイル が表示されます。 

 ①～③を読んで確認したら、④の添付ファイルをタップしてください。 

 

 

④添付ファイル（課題） 

①課題のタイトル 

③提出期限 

②課題の説明 



手順 3.ファイルをタップすると、課題が表示されます。ページ右上に「ペン」のアイコンがあります。ここを

タップすると、このファイルを編集（文字を書き込んだり、テキストを打ったり…）できるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このアイコンをタップ 

課題が表示されました！ 

ただし、この状態だとまだ編集（書

き込み）はできません。 



4.図のような画面に変わり、編集ができるようになります。図のように直接タップして書き込むことになりま

す。拡大しないと書き込みにくいです！ 拡大・縮小はいつもと同じようにできますが、拡大したあと表示する

位置をずらすためには、二本指でフリックしないと動きません！ 

 課題の指示に従って、書き込みを進めて、終了したら右上の「保存」をタップしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

このタブの中から使うものを選んでください。主に使うのは「左から３番目のペ

ン」と「一番右のテキスト」だと思います。ペンは太さや色も変えられます。 

間違っても戻れるので、色々試してみてください。 

書き込みたい場所でまずは「拡大」！ 

書き込みは下のタブで「ペン」を選択

して、指でなぞってください。 

左側の矢印をタップで 1 つ戻ります。 

右側の矢印をタップで 1 つ進みます。 

課題が終了したり、一時的にやめたい

場合は右側の「保存」をタップ！ 



5.書き込んだ課題を保存したら、課題のページに戻ります。ページ下部に矢印があるので、そこタップすると、

提出画面が出てきます。提出して問題なければ「提出」をタップしてください。

        

 

 

 

6.以上で課題の提出は終了です。お疲れ様でした！ 

 この後、先生がコメントしたり、テストの場合は採点したものを「返却」することがあります。返却される

と通知が行くと思います。不備があったりした場合には「再提出」となることもあります。再提出も基本的に

はやり方は同じですので、先生の指示に従ってください。 

 自分が提出したものを直す場合は、そのファイルを開いて編集。 

 ０からやり直すよう指示があった場合には、ここまでと全く同じ流れで編集してください。 

 

ここをタップ！ 

 

問題なければ「提出」をタップ！ 

もし、課題を訂正する場合は、フ

ァイルをタップすればまた編集

できます！ 

 


